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CHUDNG DUONG COR S Déc ldp — Tw do — Hanh phiic
§6:133/0P-HPQT s _ . .
Tp. H6 Chi Minh, ngay 24 thang 9 nam 2024

QUYET PINH

CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CHUONG DUONG
(VAv: Ban hanh Quy ché Céing bé Thong tin ciia Céng ty Co Phan Chwong Duong)

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CHUONG DUONG

- Can cit Piéu 1é ciia Céong ty C6 Phan Chitong Duong;
- Can cit To trinh 56 74/TTr-TGD ngay 12/09/2024 ciia Téng gidm déc vé viéc phé
duyét Quy ché Cong bé Thong tin Cong 1y Cé Phdn Chuong Duong;

- Can cik Bién ban hop HDOT 56 128 /BB-HDQT, ngay 20/09/2024 vé viéc phé duyét
Quy ché Cong bo Thong tin Cong ty Co Phan Chuong Duong.

QUYET PINH

PIEU 1: Banhanh Quy ché Cong bd Théng tin cua Cong ty C6 Phan Chuong Duong,
ndi dung gdm 3 Chuong 12 Piéu va 1 Phu luc.

PIEU 2: Giao cho Ong ’Tong Giam dbc c‘o trachﬂ nhiém td chire, trién khai thuc hién theo
diang Quy ché dugc néu tai Dicu 1, ké tir ngay 24/09/2024.

PIEU 3: Cac 6ng Thanh vién HPQT, Uy ban Kiém toan, Ban Téng Giam déc, Truéng
cac Phong Ban chuc néng, don vi truc thude va cac ca nhén co6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Quyét dinh nay co hiéu lyc tir ngay ky.

Noi nhan:
- Nhu Piéu 3;
- Luu VP HBQT

A: 328 Vo Van Kiét, P.Co Giang, Q.1, TRHCM - T: (028) 38367734 - W: chuongduongcorp.vn - E: info@cdcorp.vn |
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CHUONG I. QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i tuong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cdng bd thong tin cia Cong ty trén thi truong chiing khoan
Viét Nam. Bong thoi, quy dinh viéc phéi hop gita cac don vi truc thudc, cac Phong ban, ¢
nhan thudc Cong ty va cac doi tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu céng bo théng tin.
2. Poi tuong ap dung

a) Nguoi cong bd thong tin;

b) Cac Phong ban bd phan lién quan gom: Phong T6 Chic Hanh Chinh (P.TCHC),
Phong Tai Chinh K& Toan (P.TCKT), Phong K& hoach Dau thau (P.KHDT), Phong Bau tu
(P.DT), Thu ky/ Nguoi phu trach quan tri Cong ty;

c)  Ngudi ndi bo, ngudi co lién quan cua ngudi Ndi bo, cd ddng 16N, Nhom ngudi cd
lién quan nam git t&r 5% tré 1én s6 cd phiéu co quyén biéu quyét cua CoNg ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khao

- (Can cU Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 06 nam 2020;

- C3n cU Ludt Ching khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndam 2019;

- (Can c Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Chang khoan;

- (Can c Nghi dinh s 153/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 quy dinh vé
chao ban, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng lé tai thi truong trong nudc va chao
ban tréi phiéu doanh nghiép ra thi trudng quoc té;

- Can ct Nghi dinh s6 65/2022/ND-CP ngay 16 thang 9 nam 2022 stra d6i, bo sung
mot sO diéu cua nghi dinh sd 153/2020/ ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 quy
dinh vé chao ban, giao dich trai phiéu doanh nghiép riéng | tai thi truong trong nuéc
va chao ban trai phiéu doanh nghiép ra thi truong qudc té;

- Can c Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bo Tai chinh
hudng dan vé viéc cong bo thong tin trén thi truong ching khoan;

- Can cr Quyét dinh s6 450/QD-UBCK cua Uy ban Ching khoan Nha nudc ban hanh
Quy ché str dung Hé théng cdng bd thong tin cua Uy ban Ching khoan Nha nuoc
ngay 14 thang 07 nam 2027;

- Can c Quy ché Cong bo thong tin tai SGDCK Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2027;

- Can c¥ Quy ché niém vyét va giao dich ching khodn niém yét ban hanh kem theo
Quyét dinh s6 17/Qb-HDTV ngay 31 thdng 3 nam 2022 cua Hoi dong thanh vién
S& Giao dich Ching khoan Viét Nam;

- Can c Diéu lé T6 chic hoat dong va Quy ché Quan tri ndi bd Cong ty C6 phan
Chuong Duona.
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Diéu 3. Cac chir viét tat

Cong ty Coéng ty Co6 phan Chuong Duong

UBCKNN Uy ban Ching khoan Nha nudc

IDS Hé thdng cong bo thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HOSE: S& Giao dich Ching khodn TP. HO6 Chi Minh

ECM Hé théng quan Iy tai liéu dién tir thudc S¢& Giao dich Ching

khoan TP. Ho Chi

Cbond

Minh

Chuyén trang thong tin Trai phiéu doanh nghiép cua S& Giao
dich Ching khoan Ha Noi

VVSDC Tong cdng ty Luu ky va BU trr Ching khoan Viét Nam
TTCKVN Thi truong Ching khoan Viét Nam
CBTT Cong bo thong tin

HDQT Hoi dong Quan tri

BCTC Bao cao tai chinh

ChL Co6 déng lon

CPQ Co phiéu quy

PHDBCD Pai hdi dong c6 ddng

GCNDKDN Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép
CTbC Cobng ty dai ching

NNB Nguoi ndi bd

NCLQ Nguaoi co liéen quan

P.TCHC Phong T6 chdc Hanh chinh

P.TCKT Phong Tai chinh K& toan

P.KHDT Phong K& hoach Bau thau

PET Phong Bau tu

DPiéu 4. Giai thich tO ngl
1.

Nguoi ndi bé cua Cong ty la:

Cha tich Ho6i ddng quan tri, thanh vién Hoi dong Quan tri, nguoi dai dién theo phap

ludt, Tong Giam doc, Pho Tong giam doc, Gidam ddc tai chinh, K& toan trudng va cac

chdc danh quan Iy tuong duong do Pai hdi ddng cd ddng bau hoac Hbi dong quan
tri b6 nhiém;

Thanh vién Ban kiém toan noi bo;

Thu ky cdng ty, nguoi phu trach quan tri céng ty, nguoi duoc Gy quyén CBTT.
Ngay CBTT la ngay thdng tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién CBTT quy dinh
tai Diéu 6 Quy ché nay.

Ngay bado cdo vé viéc CBTT 13 ngay gui fax, gui qua thu dién tr, ngay théng tin duoc
ti€p nhan trén hé thdng CBTT cua UBCKNN, phuong tién CBTT cua SGDCK TP. Hb
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Chi Minh hoac ngay UBCKNN, SGDCK TP. H6 Chi Minh nhan duoc van ban bdo céo
tuy theo thoi diém nao dén truoc.

Quy ché Céng bd Théng tin

4. DGi voi tai liéu dudi dang van ban: Van ban hop 1é 1a ban chinh hodc ban sao hop Ié.

Yéu cau cua van ban hop &

- Da6i vai van ban cua cd nhan: VVan ban co ho tén va chd ky cia cé nhan.

- Dai vai van ban cla t6 chic: Van ban co xac nhan cda ngudi c6 thdm quyén bao
gdbm: ho tén, chic vu, ch ky cua ngudi co thdm quyén, dong dau (néu co).

5. Ban scan van ban dung CBTT phai c6 day du noi dung theo quy dinh ddi véi van ban
hop €.

6. DU liéu dién tr dang CBTT Ia di liéu co6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel si
dung bang ma Unicode).

7. Nguoi CBTT la ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty hodc ngudi duoc uy quyén
CBTT. Nguai dai dién theo phap ludt ctia cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh
xac, kip thoi va day du vé théng tin do nguoi duoc uy quyén CBTT cdng bo.

8. Nguoi co lién quan [ 113 cd nhan, t6 chc co6 quan hé vdi nhau trong cac truong hop
sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bd cla doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va td chirc, cd nhan s& hdu trén 10% s6 cd phiéu co quyén biéu quyét
hoac von gop cua doanh nghiép do;

c) To chic, cd nhan ma trong Moi quan hé véi t6 chic, cad nhan khac truc tiép, gian
tiép kiém soat hoac bi kiém soat bai t6 chic, cd nhan do hoac cing voi té chirc, cd nhan
d6 chiu chung mot su kiém soat;

d) C& nhan va bd deé, me dé, bé nudi, me nudi, bd chdong, me chdng, bd vo, me vo,
vo, chdng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau cua ca nhan do;

e) Quan hé hop dong trong d6 Mot t6 chirc, ca nhan 13 dai dién cho td chirc, ca nhan
kia;

f) T chic, cd nhan khac 13 nguoi co lién quan theo quy dinh cda Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. T0 chic kiém toan duoc chap thudn 13 t6 chic kiém todn doc 18p thudc danh sach cac
t0 chic kiém toan duoc UBCKNN chap thudn kiém toadn theo quy dinh cua Ludt Ching
khoan va phap ludt vé kiém toan doc 1ap.

Piéu 5. Nguyén tac céng bd théng tin

1. Viéc CBTT phai day du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luét.

2. D6i tuong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém
vé ndi dung thdng tin cdng bd. Truong hop cd su thay déi ndi dung thdng tin d3 cong
b6, B6i tuong CBTT phai cdng bd ndi dung thay doi va Iy do thay doi so voi thong tin
da cong bo trude do.
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3.

Khi CBTT, B6i tuong CBTT theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai dong thoi bdo céo
UBCKNN va SGDCK Thanh phé H6 Chi Minh vé ndi dung thong tin cdng bo, bao gdbm
day du cac thong tin theo quy dinh.

Viéc cong bd cac théng tin cd nhan bao gdm: Can cudc cong dan, Chdng minh nhan
dan, Ching minh qudn nhan, HO chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trq,
sO dién thoai, sO fax, thu dién tv, s6 tai khodn giao dich ching khodan, so tai khoan luu
ky chdng khodn, so tai khodn ngdn hang, ma s giao dich cia nha dau tu nudc ngoai,
t6 chirc kinh t€ co von dau tu nudc ngoai s& hdu trén 50% von diéu 1é chi duoc thuc
hién néu chu thé lién quan ddng v.

Truong hop théng tin cdng boé bao gom cac thong tin cd nhan quy dinh tai Khoan 4
Piéu 5 Quy ché nay va cac doi tuong CBTT khdng dong v cong khai cac thong tin nay
thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc CBTT
bao gom day du thong tin cd nhan va 01 ban bdo cdo khdng bao gdm thdng tin ca
nhan dé UBCKNN va SGDCK thuc hién cdng khai thong tin.

DPiéu 6. Phuong tién cong b thdng tin

STT P6i tuong ti€p nhan CBTT Phuong tién CBTT

Muc Quan hé c6 ddng trén trang thong tin dién
tUr (website) cia Cong ty.(*)

1 Cong ty

Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Chiing

2 Uy ban Ching khoan Nha nuoc khoan Nh3 nuéc - 1DS.

S& Giao dich Ching khoan Thanh Trang thong tin dién t& cia S& Giao dich

3 A Chang khoan Thanh ph6é H6 Chi Minh - Hé
pho H6 Chi Minh théng ECM

4 S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi | Trang thong tin dién t& cua S& Giao dich Ching
(Cbond) khoan Ha Noi - Cbond

Trang théng tin dién t cua Tong cdng ty luu

5 Phuong tién thong tin dai chung | 'S HIRHE HIE e
Ky va bu tri ching khoan Viét Nam.

khac theo quy dinh cta phap luat

g | trong mot sO truong hop

Bao in, Bao dién tu,v.v..

(%)

Luu y:
Truong hop nghia vu CBTT phat sinh vao ngdy nghi, ngdy 16 Céng ty van thuc hién
CBTT trén muc Quan hé cé dong cua Cong ty vao ngdy nghi, ngdy 1é theo quy dinh
phap ludt Cong ty thuc hién day du nghia vu CBTT theo quy dinh phap ludt vao
ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1é .
Cong ty khi Iap trang thong tin dién tu phai bao cao vor UBCKNN, SGDCK va cong
khai dia chi trang thong tin dién tu va moi thay doi lién quan dén dia chi ndy trong
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thoi han 03 ngay lam viéc, ké tu ngdy hoan tat viéc I13p trang thong tin dién tu hodc
khi thay doi dia chi trang thong tin dién tu nay.

- Trang théng tin dién tu phdi hién thi thor gian dang t3i thong tin, dong thoi phdi dém
bdo nhe dau tu co thé dé dang tim kiém va tiép cén duoc cdc di lidu trén trang
thong tin dién tu do.

- (Cac théng tin céng b dinh ky, thdng tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phdi
duoc luu gid dudi dang van ban (néu co) va da liéu dién tu toi thiéu 10 nam. Cac
thong tin ndy phdi duoc luu gid va truy cdp duoc trén trang théng tin dién tu cua doi
tuong CBTT toi thiéu I3 05 nam;,

- (ac théng tin céng bé bt thuong hodc theo yéu cdu hoac cac hoat déng khac phadi
duoc luu giG va truy cdp duoc trén trang théng tin dién tu cua dor tuong CBTT tor
thiéu 05 nam.

Chuong Il: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

DPiéu 7. Luu dd thuc hién
1. Ap dung cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 Quy
ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(76ng hop, kiém tra, phé duyét, déi chiéu va
soan thao van bdn céng bé: kiém sodt luu

tr tai liéu CBTT)

1 l ,, l

WAEBSITE UBCKNN HOSE/CBOND TRUONG HOP KHAC
CONG TY (tuy vao tung théng tin) | (VSDC, Béo in, Bao dién tu)
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2. Ap dung d6i véi cac dai tuong khac (**)

CAC POl TUONG KHAC

A 4 \ 4 v

CONG TY HOSE UBCKNN

W < = = =

NGUOI CONG BO THONG TIN

A4

WEBSITE
CONG TY

Ghi chU: = : GUi truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

=== Nguoi CBTT tiép nhan thong tin t&r doi tuong khac thuc hién ra soat
va cong bo 1én Website cong ty.

(**) DI tuong khac 13 doi tuong Quy dinh tai Piém ¢ Khosn 2 Diéu 1 Quy ché ndy gom
Nguoi ndi bo, nguor co lién quan cua nguoi ndi b, cé dong Ion, nhom nguor co lién qguan
nam gitt tr 5% tro 1én s6 ¢ phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty.

DPiéu 8. Cac ndi dung cong bd thdng tin

1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Biém a va b Khoan 2 Diéu 1 thuc hién
CBTT theo quy dinh tai Phu luc Cac néi dung cong bd thong tin trong Quy ché nay.

2. Cac déi tuong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc Huéng dan CBTT cua
cac doi tuong khac trong Quy ché nay.
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Chuong Ill. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phéi hop gitta nguoi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Nguoi CBTT chiju trach nhiém vé thuc hién nghia vu CBTT cua Cong ty voi UBCKNN,
SGDCK, nha dau tu va nhiing nguoi co lién quan khac theo cac quy dinh cua phap luat
va Diéu I1é cua Cong ty.

2. Ngudi CBTT trong pham vi chrc nang cua minh tiép nhan, x Iy cac théng tin t& cac
phong ban chdc nang cung cdp cac théng tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac
phong ban chic nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cta cac théng tin
cung cap cho nguoi CBTT.

3. Dai voi nhiing théng tin bat thuong, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong bd theo
quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cdp) co trach nhiém
cung cap théng tin cho ngudi CBTT trong vong 08 gid ké t& khi phat sinh su kién CBTT.

4. Nguoi CBTT phai gidm sat viéc CBTT va bao cdo Hoi ddng quan tri két qua thuc hién.

Piéu 10. Xt Iy vi pham vé cong bd thdng tin

1. Cac d6i tuong duoc quy dinh tai Khoadn 2 Diéu 1 Quy ché nay cd hanh vi vi pham cac
quy dinh tai Quy ché& nay, vi pham cac quy dinh cta phap ludt gay thiét hai cho Codng
ty lién quan dén viéc thuc hién, quan Iy hoat dong CBTT thi tuy theo tinh chat, mic dd
vi pham ma bi x&r Iy ky luat, x&r phat hanh chinh hoac bi truy cGu trach nhiém hinh su;
néu gdy thiét hai thi phai bdi thudng theo quy dinh cua phap luat.

2. Viéc xtr ly vi pham vé CBTT duoc thuc hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020, Nghi dinh 128/2021/ND-CP ngay 30/12/2021 stra d6i, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 156/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh xur
phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chiing khoan va thi truong chirng khoan va cac
van ban phap ludt cod lién quan khac, va Nghi dinh s6 128/2021/NDB-CP ngay
30/12/2021 sra dodi, bé sung mot sd diéu cua nghi dinh s6 156/2020/ ND-CP ngay
31 thang 12 nam 2020 cua chinh phu quy dinh x& phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc ching khoan va thi truong chimg khoan.

3. Tong gidm déc co quyén dua ra cac hinh thic x Iy vi pham phu hop véi chic nang va
quyén han cta minh doi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché CBTT nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén gidi quyét cua Tong gidm déc,
Tong gidm ddc sé bdo cdo HOi ddng quan tri x Iy vi pham theo quy dinh.

Diéu 11. ThAm quyén xt Iy vi pham

1. D6i voi vi pham phat sinh t& nguoi CBTT: Viéc x&r Iy vi pham sé duoc thuc hién theo
quy dinh phap ludt va tham quyén cta Héi ddng quan tri.

2. Da6i voi vi pham phat sinh t&r cd nhan truc thudc phong ban Viéc xur Iy vi pham sé duoc
thuc hién theo quy dinh phap ludt va thdm quyén cua Tong Gidm déc.
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Diéu 12. Trién khai thuc hién

1. Can c& vao noi dung Quy ché, cac ddi tuong co lién quan co trach nhiém trién khai thuc
hién.

2. Trong truong hop c6 nhing quy dinh cua phap ludt co lién quan dén nghia vu CBTT
chua duoc dé cap trong Quy ché nay hodc trong truong hop c6 nhing quy dinh Mo
cla phap ludt khac voi nhiing diéu khoan trong Quy ché thi nhiing quy dinh phap luat
d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh nghia vu CBTT cua cac déi tuong c6 nghia
vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra d6i bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duoc Hbi déng
Quan tri thdng qua.

TM. HOI DONG QUAN TR
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PHU LUC: CAC NOI DUNG CONG BO THONG TIN

y y » BO phan
. Thoi han CBTT Thai han cung cap o o
NOi dung CBTT _ ~ ) cung cap Ghi chu
theo quy dinh thong tin . _
théng tin

A. Cong bs thdng tin dinh ky

. Bao cao tai chinh

Bao cao tai chinh quy (doi vai cong ty me hoac | T6i da khdong qua 30 R . R
. . R . . . Cham nhat 8 gio
1 don vi ké toan cap trén cd don vi ké toan truc ngay ké tu ngay két ) . P.TCKT
R . . truoc thoi han CBTT
thudc t6 chic bé may ké toan riéng) thuc quy

Trong thoi han 05
ngay ké to ngay to
S s ~_ _|chic kiém todn ky| Cham nhét 8 gio
2 | Bdo cao tai chinh quy da duoc soat xét (néu co) R ) N P.TCKT
nhung khong duoc | trudc thoi han CBTT
vuot qua 45 ngay ké

tor ngay két thic quy

Bao cao tai chinh ban nién d3 duoc soat xét Trong thoi han 05
: i k& toan c3 ngay ké t0 ngay to ,
(d6i voi cong ty r,ne hoac don vi ke’toan cap Q, \ y Q \ , Cham nhét 8 gio
3 | trén co don vi ké toan truc thudc td chic bd chuc kiéem toan ky L P.TCKT
. . . trudc thoi han CBTT
may ké toan riéng) nhung tdi da khong

qua 60 ngay ké tu




‘“73”” Quy ché Céng bd Théng tin
CHUONG DUDTG CORD

ngay két thic 06
thang dau nam tai
chinh.

Trong thoi han 10
ngay ké tU ngay to
chic kiém toan ky A . -
Y . - 2 , N Cham nhat 8 gio
4 | Bao cao tai chinh nam da duoc kiem toan nhung khong duoc ) . P.TCKT
) . .| trudc thoi han CBTT
vuot qua 90 ngay ke
tUr ngay két thic nam
tai chinh

Cha y khi céng bé théng tin B3o cdo t3i chinh
phai gidi trinh nguyén nhdn khi x3y ra 1 trong
cac truong hop sau:
- Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai
Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh cta ky
cong bd thay doi tU 10% tré 1én so voi bdo cado R . R _
. oL ) Cong bbo thong tin . . N
cung ky nam truoc; R T Cham nhat 8 qgio
5 _ . . L dong thoi voi Bao cao ) N P.TCKT
- Loi nhuan sau thué trong ky bao cao bi 15; o N trudac thoi han CBTT
. e oo tai chinh can giai trinh
hoac chuyén tu 1ai & bao cao cung ky nam
trudc sang 160 & ky nay hoac nguoc lai;
- Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo co su
chénh léch trudc va sau kiém toan hoac soat
xét t&r 5% tra 1én, chuyén tr 16 sang 13i hoac
nguoc lal.
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[l. Bao cao thuong nién

6 | Bao cao thuong nién

7 | Bao cao tinh hinh quan tri cong ty ban nién

Cham nhadt 20 ngay
sau ngay cong bd bao
cao tai chinh nam
duoc  kiém  toan
nhung khong duoc
vuot qua 110 ngay, ké
t ngay két thic nam
tai chinh

Cham nhat 30 ngay,
ké tUr ngay két thuc
06 thdng dau nam
duong lich

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Nguoi phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT

[11.Bao cao tinh hinh quan tri cbng ty

Nguoi phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT

Thué don vi
tu van thuc
hién

Bao cao tinh hinh quan tri cong ty nam

Cham nhat 30 ngay,
ké tUr ngay két thuc
nam duong lich

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Nguoi phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT
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Bang cung cdp thong tin vé quan tri Cong ty
theo Mau NY-02

- M6t ban bao cao

- MOt ban du liéu dién tir theo dinh dang Excel

IV.Dai hdi déng cd ddng

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Nguai phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT

GUi kem
Bao cao
tinh hinh
quan tri
cong ty dén
HOSE

Nguoi phu Nguoi phu
R L . ) . T6i thiéu 20 ngay R . N trach quan tri | trach quan
Cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach co i R . i Cham nhat 8 qgio R o
10 ~ . . o truéc ngay dang ky . N Cong ty/ Thu | tri COng ty
déng cd quyén tham du hop Bai hoi . truac thoi han CBTT ) R .
cudi cung ky HDQT/ lam dau
P.TCHC (IT) MOi
Cham nhat 21 ngay . .
) . , Nguoi phu Nguoi phu
trudc ngay khai mac ) ) , ) .
. . . N trach quan tri | trach quan
o N . hop DHDCD (Néu Cham nhat 8 gio R o
11 | Tai liéu hop Dai hdi dong cd dong B R ) . Cong ty/ Thu | tri Cong ty
biéu lé Cong ty khdong | trucc thoi han CBTT . . R
_ . ky HDQT / lam dau
quy dinh thoi han ..
L s I'T /PKH BT moi
khac dai hon)
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12

Bién ban hop va Nghi quyét ctia DHDCD va bd
tai liéu théng qua tai Dai hoi

Truong hop Bai hoi dong cé dong théng qua
viéc huy niém yét, cong ty phai cong bo thong
tin vé viéc huy niém yét kém theo ty Ié thong
qua cua co dong khong phéi 13 cé déng lon.

V. L&y v kién c6 déng bang van ban

Trong thoi han 24 gio
ké tU khi théng qua
Nghi quyét va Bién
ban hop BHBD(CDH

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Nguai phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT

13

Cong b6 thdng tin vé viéc 18p danh sach co6 dong
co6 quyén tham du hop Pai hdi dong cd dong

T6i thiéu 10 ngay
truoc ngay dang ky
cudi cing

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

IT

14

Phiéu 1dy v kién, du thao Nghi quyét PHDCD va
cac tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét

Cham nhat 10 ngay
trugc thoi han phai gui

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Nguoi phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

15

lai phiéu lay v kién ky HDQT /
P.TCHC (IT)

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cua DPHDCP | Trong thoi han 24 gid B
Nguai phu

Truong hop Bai hoi dong ¢ déng thong qua viéc
huy niém yét. cong ty phai cong bo thong tin vé
viéc huy niém yét kem theo ty Ié théng qgua cua
c6 dbng khéng phdi I3 cé dong lon.

ké tr khi théng qua
Nghi quyét va Bién
ban kiém phiéu 1ay v
kién cod dong

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

trach quan tri
Coéng ty/ Thu
ky HDQT
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16

VI.Danh sach C8 déng Nha nudc, cd dong

chién luoc, cd dong I6n va cd phiu quy

Bao cao SGDCK DSCH Nha nudc, cd dong
chién luoc, cd dong 16n va co phiéu quy Quy 1
nam duong lich

Cham nhat 13 ngay
10/03 (can cu trén
danh sach cé déng
duoc chot dén thor

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Nguoi phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

Bao cdo SGDCK DSCH Nha nudc, ¢ dong

diém gan nhét truoc ky HDQT
ngay 28/02)

Cham nhét 13 ngay

10/06 (can cu trén Nguai phu

danh sach cé déng

Cham nhat 8 gid

trach quan tri

nam duong lich

duoc chot dén thor
diém gan nhét truoc
ngay 31/08)

17 | chién luoc, co6 dong 16n va co phiéu quy Quy 2 T ) . .
. , duoc chot déen thor truoc thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
nam duong lich e A\ ~ . .
diém gan nhat truoc ky HDQT
ngay 31/05)
Cham nhat 13 ngay
o o 10/09 (can cu trén Ngudi phu
Bao cao SGDCK DSCH Nha nuoc, cd dong . . . . N ) ] _
. P . 5 . danh sach co dong Cham nhat 8 qgio trach quan tri
18 | chién luoc, c6 dong Ion va co phiéu quy Quy 3

truoc thoi han CBTT

Coéng ty/ Thu
ky HDQT
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19

Bao cao SGDCK DSCH Nha nudc, cd dong
chién luoc, c6 dong 16n va co phiéu quy Quy 4
nam duong lich

B. Cong bé thong tin bat thudng

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh
ngan hang nuoc ngoai bi phong tda theo yéu
cau cua co quan co thdm quyén hoac khi to

Cham nhat 13 ngay
10/12 (can cu trén
danh sach cé déng
duoc chot dén thor
diém gan nhét truoc
ngay 30/77)

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Cham nhat 8 gid

Nguoi phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT

20 | chdc cung Ung dich vu thanh toan phat hién co6 | Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
a La A . , e n truoc thoi han CBTT
dau hiéu gian lan, vi pham phap luat lién quan
dén tai khoan thanh toan; tai khoan duoc phép
hoat dong tr& lai sau khi bi phong toa.
Khi nhan duoc van ban cua co quan nha nuoc Nguoi phu
co6 tham quyén hoac khi cong ty co6 quyét dinh . N Cham nhat 8 gid trach quan tri
21 R . . . ; A Trong thoi han 24 gio . u R
vé tam ngung mot phan hoac toan bd hoat truoc thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
dong kinh doanh ky HDQT
. . . i N R Cham nhat 8 gio
22 | Thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép Trong thoi han 24 gio . N P.TCHC
truac thoi han CBTT
Cong b6 théng tin vé thay doi ndi dung, stra . . - GUi kém
PR I A ax ) g N Cham nhat 8 gio ,
23 | doi, bo sung Giay ching nhan dang ky doanh Trong thoi han 24 gio . N P.TCHC ban sao
R . ) R . . y truoc thoi han CBTT .
nghiép, Giay phép thanh lap va hoat dong hoac hop |é Giay




D 97

EST.

CHUONG DUDNG CORR

Quy ché Céng bd Théng tin

Gidy phép hoat dong theo Phu luc Il - Quyét
dinh s6 21/QD-SGDVN

chirng nhan
dang ky
doanh
nghiép/Gidy
phép thanh
lap va hoat
déng hoac
Gidy phép
hoat dong
thay doi
cho SGDCK

Bi dinh chi, thu hoi Gidy ching nhan dang ky

Cham nhat 8 gid

mua cO6 phan hoac ngay thuc hién chuyén doi
trai phiéu chuyén doi thanh cd phiéu

truoc thoi han CBTT

24 | doanh nghiép; Gidy phép thanh 1ap va hoat Trong thoi han 24 gio ) . P.TCHC
N . e , . truac thoi han CBTT
dong hoac Giay phép hoat dong
Quyét dinh mua lai c6 phiéu hoac ban c6 phiéu N N Cham nhat 8 gio
25 _ Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
quy truac thoi han CBTT
Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua cd phan
cUa Nguoi s& hu trai phiéu kém theo quyén B R Cham nhét 8 gio
26 Trong thoi han 24 gio P.TCKT
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Quyét dinh chao ban ching khoan ra nuoc
ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc B . Cham nhat 8 gid
27 . ) o ) ) Trong thoi han 24 gio ) . P.TCKT
chao ban, phat hanh ching khoan theo quy trugce thoi han CBTT
dinh phap ludt vé doanh nghiép.
Nguoi phu
Quyét dinh vé muc co tuc, hinh thuc tra co tac, . . N ) ] ,
o o . . . ¥ R Cham nhat 8 gio trach quan tri
28 | thaoi gian tra co tuc; quyét dinh tach, gop co Trong thoi han 24 gio ) . .
hig truac thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
ieu.
P ky HDQT
Quyét dinh vé viéc t6 chic lai doanh nghiép A . -
. . . . u R Cham nhat 8 gio
29 | (chia, tach, hop nhat, sap nhap doanh nghiép), Trong thoi han 24 gio ) . P. TCHC
ae R .A , . truoc thoi han CBTT
giai thé doanh nghiép. pha san doanh nghiép;
Quyét dinh thay d6i ma s6 thué, tén cong ty, . . Cham nhat 8 gio
30 . Trong thoi han 24 gio ) . P. TCHC
con dau cua cong ty. truac thoi han CBTT
Quyét dinh thay déi dia diém, thanh 18p moi A . -
. , L L. R .. N Cham nhat 8 gio
31 hoac dong clra tru so chinh, chi nhanh, nha Trong thoi han 24 gio ) N P.TCHC
, . . A truoc thoi han CBTT
may, van phong dai dién
Nguoi phu
. . s s . N R Cham nhat 8 gio trach quan tri
32 | Quyét dinh ban hanh, sia doi, bdo sung Diéu lé | Trong thoi han 24 gio ) N R
truoc thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
ky HDQT
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_ . s Nguoi phu
Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién ~ . R ) . ,
o , . . u R Cham nhat 8 qgio trach quan tri
33 | trung han va ké hoach kinh doanh hang nam Trong thoi han 24 gio ) . .
. truac thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
cua cong ty .
ky HDQT
Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh sach ké
todn ap dung (tr truong hop thay déi chinh . N Cham nhét 8 gio
34 ) L N _ Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
sach ké toan ap dung do thay doi quy dinh truac thoi han CBTT
phap luat)
Théng bao doanh nghiép kiém toan da ky hop
déng kiém toan BCTC nam hoac thay doi . . Cham nhat 8 gio
35 L, ) o Trong thoi han 24 gio ) . P.TCKT
doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop truac thoi han CBTT
dong)
A A L e N R Cham nhat 8 gio
36 | Viéc huy hop dong kiém toan da ky Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
trudoc thoi han CBTT
e . gen , JO . .. n Cham nhat 8 gio
37 | Két qua diéu chinh hoi t6 BCTC (néu co). Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
trudac thoi han CBTT
Y kién khdng phai 13 v kién chdp nhan toan B R Cham nhét 8 gio
38 N L . Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
phan cua kiém toan vién doéi vai BCTC. truoc thoi han CBTT
Quyét dinh tham gia gop von thanh 1ap, mua g
< e A X ax Nguoi phy
deé tang s& htu trong mot cong ty dan dén . . n ) . ,
R R R . L u R Cham nhat 8 gio trach quan tri
39 | cbng ty do tro thanh cong ty con, cong ty lien Trong thoi han 24 gio ) . .
A, . 2 ., L~ o truoc thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
két hoac ban dé giam so huu tai cong ty con, </ HPQT
cong ty lién két dan dén cong ty dé khdng con Y
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la cong ty con, cong ty lién két hoac gidi thé
cdng ty con, cdng ty lién két.

40

Cbéng ty dang ky md hinh céng ty va loai bao
cdo tai chinh phai cdng bd thdng tin sau khi
dang ky ngay giao dich dau tién hoac dang ky
lai loai bdo cdo tai chinh khi thay d6i mé hinh
cong ty (do tham gia gop von thanh 1ap, mua
dé tang s& hiu trong Mot cdng ty dan dén
cong ty do tré thanh cong ty con, cong ty lién
doanh, cdng ty lién két hoac ban dé gidm s&
hGu tai cong ty con, cong ty lién két, dan dén
cong ty do khong con la cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hoac giadi thé cong
ty con, cdng ty lién doanh, cong ty lién két
hoac thanh 13p, gidi thé don vi truc thudc) theo
mau Phu luc IV - Quyét dinh s6 21/QD-
SGDVN.

Trong thoi han 24 gio

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Nguai phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT

4

Quyét dinh cua DHDCD hodc HDQT thdng
qua hop dong, giao dich gitta cong ty voi nguoi
noi bd hoac nguoi co lién quan nguoi co lién
quan cua nguoi NOi bd hoac nguoi co lién quan
cua cong ty dai chdng;

Trong thoi han 24 gio

Cham nhét 8 gio
truoc thoi han CBTT

Nguoi phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT
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o 2 A n Nguai phu
Thay doi so luong cO phiéu cd quyen bieu . . n . . ,
. . g ¥ R Cham nhat 8 qgio trach quan tri
42 | quyet dang luu hanh. Thoi diem CBTT thuc Trong thoi han 24 gio ) g .
. truac thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
hién nhu sau: .
ky HDQT
- Truong hop cdng ty phat hanh thém co
phi€u hodc tradi phiéu chuyén doi, cd phiéu uu
dai thanh co phiéu tinh t thoi diém cong ty N - Cham nhat 8 gio
43 ) ) . . . . Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
bao cao UBCKNN vé két qua phat hanh, két truoc thoi han CBTT
qua chuyén doi theo quy dinh phap luat vé
phat hanh ching khoan;
- Truong hop cdng ty mua lai cd phiéu cua
chinh minh hoac ban cd phiéu quy, tinh tU thoi A . -
L . ) ) . o , . . R Cham nhat 8 gio
44 | diém cong ty bao cao két qua giao dich co Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
e - . , N , truoc thoi han CBTT
phiéu quy theo quy dinh phap luat vé giao dich
co phiéu quy;




D 97

EST.

CHUONG DUDNG CORR

Quy ché Céng bd Théng tin

45

- Truong hop cong ty mua lai co phiéu cla
can bd coéng nhan vién theo chuong trinh lua
chon cua nguoi lao dong trong cdng ty hoac
mua lai co6 phiéu lé cua cong ty thdng qua cdng
ty ching khoan; cong ty ching khodn mua co
phiéu cda chinh minh theo yéu cau cua khach
hang hoac dé sura 16i giao dich, cong ty CBTT
trong vong 10 ngay dau tién clda thang trén co
sO cac giao dich d3 hoan tat va cap nhat dén
ngay CBTT

Trong thoi han 24 gio

Cham nhét 8 gio
truoc thoi han CBTT

P.TCKT

46

Quyét dinh vé viéc thay ddi, bd nhiém mai, bo
nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi bd

Trong thoi han 24 gio

Cham nhat 8 gio
trudc thoi han CBTT

P.TCHC

4Ly

Thong bado thay doi, b6 nhiém mai, b nhiém
lai, bai nhiém nguoi ndi bd theo Phu luc | -
Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay
21/12/2021

Trong thoi han 24 gio

Cham nhét 8 gio
truoc thoi han CBTT

P.TCHC

48

Cbéng ty nhan duoc don xin tu chic cda nguai
noi bd (cOng ty can néu ro vé thdi diém hiéu
luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va
DPiéu 1é cong ty)

Trong thoi han 24 gio

Cham nhat 8 gio
trudc thoi han CBTT

P.TCHC
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. oA ’ . Nguoi phu
Cong ty gui (Ban cing) cho Uy ban Ching , \ .
. . . » R . . . n trach quan tri
khoan Nha nudc Ban cung cap thong tin cua . . Cham nhat 8 gio .
49 o Trong thoi han 24 gio ) . Cong ty/ Thu
nguoi Noi bd Maéi (néu co) theo Phu luc 11l - truoc thoi han CBTT .
ky HDQT/
TT96
P.TCHC (IT)
Nguai phu
Cong ty gui cho SGDCK Ban cung cdp thong . . N trach quan tri
_ R L o u R Cham nhat 8 gio .
50 | tin (truong hop bo nhiém nguoi ndi bo Mai) Trong thoi han 24 gio ) . Cong ty/ Thu
truoc thoi han CBTT )
theo Phu luc Il -TT96 ky HDQT/
P.TCHC (IT)
Truong hop co su thay d6i ngudi co lién quan
cua nguoi ndi b, Cong ty bao cao cho SGDCK ~ . N
. . R o u R Cham nhat 8 gio
51 vé thay doi nguoi co lién quan cua nguai NOi bo | Trong thoi han 24 gio ) . P.TCHC
o a . truac thoi han CBTT
theo Phu luc Il - Quyét dinh s6 21/QDb-SGDVN
ngay 21/12/2021
Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri,
Thanh vién Uy ban Kiém toan co don xin t&
nhiém khi chua duoc thdng qua tai Dai hoi . N Cham nhét 8 gio
52 . . . . D Trong thoi han 24 gio ) u P.TCHC
dong co6 dong, td6 chdc niém yét thuc hién cong truoc thoi han CBTT
b6 don xin t& nhiém Trong thdi han 24 gio ké
tu khi nhan duoc don xin tu nhiém
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Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac
giao dich co gia tri 16n hon 15% t6ng tai san
cua cong ty can cU vao bao cao tai chinh nam R . N
R « 2 . U .. n Cham nhat 8 gio
53 | gan nhat duoc kiém toan hoac bao cao tai Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
i ) R » o R truoc thoi han CBTT
chinh 06 thang gan nhat duoc soat xét. Truong
hop cong ty dai ching la cong ty me thi can cl
vao bdo cdo tai chinh hop nhat;
Nhan duoc quyét dinh khoi t& doi vai cong ty,
nguoi ndi bd cua cong ty; tam giam, truy cGu . N Cham nhat 8 gio
54 j . . . o Trong thoi han 24 gio ) . P. TCHC
trach nhiém hinh su doi vai nguoi ndi bo cua truac thoi han CBTT
cong ty.
Nhan duoc ban an, quyét dinh da co hiéu luc R . .
) - o . R u R Cham nhat 8 gio
55 | phap luat cua Toa an lién quan dén hoat dong Trong thoi han 24 gio ) . P. TCHC
A truoc thoi han CBTT
cua cong ty;
o , . R, . . Cham nhat 8 gio
56 | Quyét dinh xt¢ phat vi pham phap luat veé thué. | Trong thoi han 24 gio ) . P.TCKT
truac thoi han CBTT
Coéng ty nhan duoc thdng bao cua Toa an thu ly . N Cham nhét 8 gio
57 A o L N Trong thoi han 24 gio ) N P. TCHC
don yéu cau ma thu tuc pha san doanh nghiép. truac thoi han CBTT
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Truong hop céng ty nhan biét duoc su kién,
théng tin 1am 3anh hudng dén gid ching khoan B R Cham nhét 8 gio
58 i . . R o - . Trong thoi han 24 gio ) N P. TCHC
cua chinh cong ty, cong ty phai xac nhan hoac trudac thoi han CBTT
dinh chinh vé su kién, théng tin do;
Khi xay ra cac su kién khac c6 3nh huong lon ~ . N
e n .o R .. i Cham nhat 8 gio
59 | dén hoat dong san xuat, kinh doanh hoac tinh | Trong thoi han 24 gio ) . P.TCKT
. , . truac thoi han CBTT
hinh quan tri cua cong ty.
Nguoi phu
Puoc chdp thudn hoac hay bo niém yét tai S& B R Cham nhét 8 gio trach quan tri
60 _ _ ) ) . L Trong thoi han 24 gio ) u R
giao dich ching khoan nuotc ngoai. (néu co) truoc thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
ky HDQT
Nguoi phu
o e -, o n i N N Cham nhat 8 gio trach quan tri
61 Quyeét dinh tang, giam von diéu lé. Trong thoi han 24 gio ) N R
truoc thoi han CBTT | Cong ty/ Thu
ky HDQT
Quyét dinh gop von dau tu vao mot 6 chic,
du an, vay, cho vay hoac cac giao dich khac voi ~ . N
o o . o L u R Cham nhat 8 gio .
62 | gia tri to 10% tro l1én trén tong tai san cua cong | Trong thoi han 24 gio ) . P. bau tu
. . A A, 2 , truac thoi han CBTT
ty tai BCTC nam gan nhat duoc kiém toan
hoac BCTC ban nién gan nhat duoc soat xét.
Quyét dinh gop von co gia tri tor 50% tro 1én
von diéu 1é cia mot td chirc (xac dinh theo vén B . Cham nhat 8 gid R
63 . e . ) . Trong thoi han 24 gio ) N P. bau tu
dieu lé cua td chuc nhan von gop trudc thoi truoc thoi han CBTT
diém gop von)
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Sau khi thay ddi ky ké toan, cdng ty dai ching
cdng bo bdo cao tai chinh cho giai doan gita

Cham nhat 8 gid

co quan co tham quyén

C. Cong b6 théng tin theo yéu cau

64 | 02 ky k& toan cua nam tai chinh cl va nam tai | Trong thoi han 24 gio ) N P.TCKT
. L. . , N truoc thoi han CBTT
chinh mai theo quy dinh phap luat ve ké toan
doanh nghiép.
Nguai phu
Doi vbi cac su kién can co su chap thuan cua . R Cham nhat 8 gid trach quan tri
65 Trong thoi han 24 gio

truoc thoi han CBTT

Cbéng ty/ Thu
ky HDQT

Theo yéu cau cua Uy ban Ching khoan Nha
nuoc, So Giao dich Ching khoan khi:

1) Xay ra su kién dnh hudng nghiém trong dén

Cham nhat 8 gid

Nguai phu
trach quan tri
Cbéng ty/ Thu

xac nhan théng tin do.

67 o o R Trong thoi han 24 gio ) . .
lor ich hop phap cua nha dau tu; truoc thoi han CBTT | ky HDQT &
cac bo phan
co lién quan
Nguai phu
PN A A . trach quan tri
2) Co thong tin lién quan dén céng ty anh R . N R
, . o, . .. - N Cham nhat 8 gio Coéng ty/ Thu
68 | huong lon dén gia chung khoan va can phdai Trong thoi han 24 gio

truoc thoi han CBTT

ky HDQT &
cac bo phan
co lién quan
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D.CBTT lién quan dén ngay dang ky cudi

cung thuyc hién quyén cho c6 ddng hién hiu

Cham nhat 20 ngay
trudc ngay dang ky
cudi cung du kién
(thuc hién quyén

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

theo mau CBTT/SGDHCM-09.

b. Mot (01) ban di liéu dién t&r dinh dang excel
danh sach c6 déng tai ngay chdt danh sach
thuc hién quyén.

cudi cung

truoc thoi han CBTT

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD, bao 3o | tham du hop Nguai phu
69 cho SGDCK ddng thoi CBTT vé ngay dang kY | pHDCP) trach quan tri
cudi cung du kién thuc hién quyén cho co6 dong A B N Cong ty/ Thu
NPTV Cham nhat 10 ngay )
va cac tai liéu lién quan. R ) . ky HDQT
lam viéc trudc ngay ~ . R
. L Cham nhat 8 gio
dang ky cudi cung du ) .
» ] trudc thoi han CBTT
kién (thuc hién cac
quyén khac)
T6 chc niém yét gui cho SGDCK TP HCM
(HOSE) cac tai liéu sau: .
. N o Nguoi phu
a. Mot (01) ban tom tat s6 cd dong cua cong ty R R ) ) ,
, . . L p . . Trong vong 15 ngay . . . trach quan tri
tai ngay dang ky cudi cung dé thuc hién quyéen . o ) Cham nhat 8 gio .
70 ké tu ngay dang ky Coéng ty/ Thu

ky HBDQT/
P.TCHC (IT)
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71

Truong hop hdy ndi dung thdng bao vé ngay
dang ky cudi cung thuc hién quyén lién quan
dén ty 1& thuc hién va ngay dang ky cudi cung
déi voi cac truong hop phat hanh cd phiéu cho
cO6 dong hién hiu va cac truong hop lién quan
dén viéc diéu chinh gid tham chiéu tai ngay
giao dich khéng huong quyén theo Quy ché
hudng dan giao dich chiing khoan cua SGDCK,
CBTT va gui thdng bao cho SGDCK néu ro ly
do huy.

E. Cong b6 thdng tin vé cac hoat déng khac

Cong bo théng tin vé hoat ddng chao ban, phat

Trong thoi han 24 gio
ké tU khi ra théng
bao nhung cham
nhat 05 ngay lam
viéc truéc ngay dang
ky cubi cung

Cham nhat 8 gid

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

Theo quy dinh phap
luat vé chao ban,

Nguai phu
trach quan tri
Coéng ty/ Thu

ky HDQT /
P.TCHC (IT)

Nguoi phu
trach quan tri

72 | hanh, niém yét, dang ky giao dich va bdo cdo ’ N phat hanh, niém yét, | Cong ty/ Thu
i . truoc thoi han CBTT 3 o _ .
st dung von. dang Ky giao dich ky HDQT /
chirng khoan P.TCKT
Theo quy dinh phap ..
Nguaoi phu

73

Cong bd thong tin vé ty 1é so hu nudc ngoai (
ty 1& s& hu nuGc ngoai t6i da cda cdng ty minh
va cac thay ddi lién quan dén ty & s& hGu nay)

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

ludt CK hutng dan
hoat déng dau tu
NnuGC ngoai trén
TTCKVN

trach quan tri
Coéng ty/ Thu
ky HDQT
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T4

Coéng bd théng tin vé giao dich mua lai cd phiéu
cua chinh minh, ban 6 phiéu quy

Cham nhét 8 gio
truoc thoi han CBTT

Theo quy dinh phap

ludt vé viéc mua lai

c6 phiéu cua chinh

minh, ban c6 phiéu
quy

P.TCKT

75

Tong tai san (ghi trong s6 k& toan) giam hon
10% do mua lai cd phiéu cda chinh minh

Cham nhat 8 gid
truoc thoi han CBTT

CBTT va bao cho
cac chud no trong
vong 15 ngay ké tu
ngay hoan tat thanh
toan

P.TCKT
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PHU LUC: HUONG DAN CBTT CUA CAC pOI TUONG KHAC

1. Cdng b6 thdng tin vé s& hitu cd phiéu cua cd doéng 16n, nhém ngudi co lién quan
nam gitt tor 5% tré 1én s6 cd phiéu c6 quyén biu quyét cua Coéng ty

— T6 chic, ca nhan khi tréd thanh hoac khéng con 1a ¢ ddng 16n; nhom ngudi co lién
quan s& hdu tr 5% tro 1én s6 co phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty phai CBTT va
bdo cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Phu
luc VIl -=TT96 kém theo Quy ché nay trong théi han 05 ngay lam viéc, ké t& ngay
tr thanh hoac khong con 1a c6 déng 16on.

— (€6 ddng lon, nhém nguoi co lién quan nam git t& 5% trd 1én s6 cd phiéu co quyén
biéu quyét cua Cong ty khi cod thay ddi vé s luong co phiéu qua cac ngudng 1% so co
phiéu co6 quyén biéu quyét phai CBTT va bao cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo
Phu luc VIII -TT96 tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tU ngay co su thay doi trén.

Ghi chu: Khéng ap dung CBTT doi voi cac doi tuong khong chu ddng thuc hién giao
dich trong truong hop thay doi ty 16 nam gitt co phiéu co quyén biéu quyét phat sinh

do Cong ty mua lai co phiu cua chinh minh hodc phat hanh thém co phiél.

Vi du: nhe dau tu A s6 hiu 5,2% so luong cé phiu co guyén biéu quyét cua to chuc
niém yét X. Ngay T, 6ng A dat Iénh giao dich mua vao 13m tang ty 1é nam giG cé phiéu
X to 52% 1én 5,7%. Tiép sau do, vao ngdy T o6ng A dat Iénh mua tiép lam tang ty 16
nam gi cé phiéu X to 5,7% Ién 6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lem cho ty 1é s6 hdu
cO phiéu X cua 6ng A thay doi vuot qua nguong 6%, do Vdy, trong vong 05 ngdy lIam
viéc, k& tu ngdy két thuc viéc thanh todn giao dich chung khodn, 6ng A phai CBTT va
bdo cdo coéng ty X, UBCKNN va SGDCK vé viéc thay doi ty Ié s¢ hdu cd phiéu cua
minh.

— (Co6ng ty cong bod trén website cua cdng ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan
duoc bao céo lién quan dén su thay doi ty 1é s& hGu co phiéu, quyén mua cd phiéu,
chimg chi quy cua cac doi tuong nay.

2. Cong b6 théng tin vé giao dich cia Ngudi ndi bé va ngudi co lién quan cda nguoi
ndi bd
Nguai noi bd cua Cong ty va ngudi co lién quan cda ddi tuong nay phai CBTT, bao céo

trudc va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao
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dich du kié€n trong ngay t 50 triéu dong tré 1én hoac gia tri giao dich du kién trong
tng thang t 200 triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gid (d6i véi cd phiéu, trai
phi€u chuyén ddi) hoac theo gid phat hanh gin nhat (d6i v6i ching quyén c6 bao
dam) hoac giéd tri chuyén nhuong (d6i voi quyén mua cd phi€u, quyén mua trai
phi€u chuyén déi), ké ca truong hop chuyén nhuong khdng thdng qua hé théng giao
dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hoac duoc cho, tang hodc duoc tang, thia K&,
chuyén nhuong hoac nhan chuyén nhuong ching khoan va cac truong hop khac), cu

thé nhu sau:

— Trudc khi thuc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich t6i thiéu 13 03 ngay
lam viéc, NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN,
SGDCK va Cbng ty vé viéc du kién giao dich cd phiéu ) theo Phu luc Xl -TT96
kém theo Quy ché nay.

— Thai han thuc hién giao dich khong duoc qud 30 ngay, ké t& ngay dang ky thuc
hién giao dich va chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao
dich lién sau ngay c6 thong tin cdng bd t& SGDCK (7ru truong hop thuc hién giao
dich mua trong cac dot phat hanh cé phiéu hoac giao dich chéo mua céng khai, doi
tuong phdi CBTT duoc mién tru nghia vu quy dinh tai diém ndy vé thuc hién theo
quy dinh phap ludt vé hoat déng chao ban, phat hanh, chao mua céng khai).

Ghi chd: NNB cua Céng ty va NCLQ cua NNB khéng duoc dong thoi dang ky giao
dich mua va bén cé phiéu trong cung mot dot dang ky va phdi thuc hién giao dich

theo dung thoi gian va khoi luong da dang ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thai han 05 ngay Iam viéc, ké tir ngay hoan tat giao
dich (trudng hop giao dich két thic trudc thoi han dang ky) hoac két thac thai han du
kién giao dich, NNB cta Céng ty va NCLQ cua NNB phai bdo cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich theo Phu luc XIV -=TT96 kém theo Quy ché
nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thuc hién duoc giao dich hoac khéng thuc
hién hét khoi luong dang ky (néu co).

3. Ghi cha

— NNB cta Coéng ty va NCLQ cua NNB chi duoc dang ky va thuc hién giao dich tiép
theo khi da bdo cao két thdc dot giao dich trudc do.
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— Truong hop sau khi dang ky giao dich, déi tuong dang ky giao dich khong con 1a NNB
cua Cong ty va NCLQ cua NNB, déi tuong dang ky giao dich van phai thuc hién viéc
bao cao va CBTT theo quy dinh.

— Truong hop cdng ty ching khoan 1a NCLQ cua NNB cua t6 chic niém yét, dang ky
giao dich, khi thuc hién sta 16i giao dich c6 phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty
phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK va Cong ty trong vong 24 gid, ké tU thoi diém hoan
thanh giao dich sura 106i.

— Truong hop cong ty me hodc cac to6 chirc chinh tri, t6 chic chinh tri - xa hdi cta Cong
ty (cdng doan, doan thanh nién..), ca nhan git chirc danh quan Iy khac theo quy dinh
tai Diéu 1é cong ty thuc hién giao dich co phiéu phai thuc hién nghia vu CBTT nhu quy
dinh déi voi nguoi ndi bo.

— (C6ng ty cdng bd trén website cua cdng ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan
duoc bao cao lién quan dén giao dich cd phiéu cua NNB cua Cong ty va NCLQ cua
NNB .
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PHU LUC: CAC MAU BIEU

NoOi dung

Bao cao thuong nién

(Phu luc IV - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)

Phu luc IV -TT96 -
BCTN

Bao cado quan tri 06 thang dau nam/nam

(Phu luc VV/ - Théng tu sé 96/2020/TT-BTC)

Phu lucV -TT96 -
BCQT

Bang cung cdp théng tin vé quan tri cong ty

(Méu NY-02 - Quy ché niém yét va giao dich chung
khoan niém yét)

Mau NY-02.docx

Danh sach c6 déng nha nudc, cd dong chién luoc, cd
dong 16n va cd phiéu quy cong ty

(MCK) - Danh sach
CDL, CDCL, CDNN, C

Thay do6i nguoi ndi bd
(Phu luc | - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay
21/12/2027)

Phu lucl - Thay doi
NNB

Ban cung cdp thong tin nguoi ndi bd

(Phu luc Ill - Thong tu sé 96/2020/TT-BTC)

Phu luclll - TT96 -
BCCTT

Thay déi nguoi co lién quan cua ngudi ndi bd
(Phu luc Il - Quyét dinh s6 21/0D-SGDVN ngay
21/12/20217)

Phu lucll - Thay doi
NCLQ cua NNB

Thay doi gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép

(Phu luc Il - Quyét dinh s6 21/Q0P-SGDVN ngady
21/12/2027)

]

Phu luclll - Thay
doi Giay CNDKDN

bang ky mo6 hinh céng ty va loai bao cao tai chinh

(Phu luc IV - Quyét dinh sé 21/QP-SGDVN ngay
21/12/2027)

Phu luclv -TB
dang ky, thay doi m
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Thay ddi s6 luong c6 phiéu cd quyén biéu quyét dang
luu hanh WE

"9 Py tue v - Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngdy dorsLep dang e
21/12/20217)
Cong bo thong tin bat thuong WE

1. (Phu luc VI - Quyét dinh sé 21/QB-SGDVN ngay Phu luc VI - CBTT
27/72/2027} batthuong.docx
Bao cao vé ngay tré thanh/khdng con 1a ¢ dong I6n W] =

PRy lue VIl - Théng t 6 96/2020/TT-BTC) Phu luc Vi - CDL
Bao cao vé giao dich cd phiéu cua cd ddng on, nha
dau tu s& hlu tor 5% tré 1én s6 co phiéu cd quyén
biéu quyét cla cong ty khi co thay ddi so luong cd w]

13. | phiu qua cac ngudng 1% s6 co phiéu cd quyén biéu Phu luc VIl - CDL
quyé’t giao dich vuot nguc
(Phu luc VIl - Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
Thoéng bao Giao dich c6 phiéu cua Nguoi ndi bd va L
nguoi co lién quan cda cda nguai noi bo i

14. Phu luc Xill - Thong
(Phu luc XIIl - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) bao GD NNB
Bao cdo Két qua giao dich cd phiéu ciia Nguoi ndi bd D
va Nguoi co lién quan cua nguoi noi bo W

15. Phu luc XV - Bao
(Phu luc XV - Thong tu s6 96/2020/TT-BTC) cao GD NNB
Tom tat s6 c6 déng cua cong ty WE

16. (CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh s6 340/00- Mau 12 -
SGDHCM/ TTSCD.docx
Thong bdo ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén .
cho c6 déng hién hiu W

V' MBu 07/THO - Quyét dinh 109/0D-V/SD ban hanh Mau 07-THQdoc
ngady 20 thang 08 nam 20217)
Bao cdo tién do su dung von thu duoc tU dot chao n
ban ]

18 Bao cao tien do su
(Nghi dinh s6 155/2020/NO-CP) fung ven
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